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REGULAMENTO SOBRE TRABALHO DE CURSO?

Dispbe sobre os procedimentos de realizagdo dos
Trabalhos de Curso, em conformidade com a as Diretrizes
Curriculares Nacionais, 0s Projetos Pedagogicos dos
Cursos de Graduacéao e o Regimento Interno da FAMA.

O Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Faculdade Aldete Maria Alves -
FAMA institui:

TITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DA FINALIDADE E OBJETIVOS DO TRABALHO DE CURSO

Art. 1°. Este Regulamento tem aplicacdo no ambito da Faculdade Aldete Maria Alves e
regula os procedimentos relacionados com os Trabalhos de Curso dos cursos de graduacéo.

Art. 2°. O Trabalho de Curso é fruto de processo de orientacdo e pesquisa académicas e
seré desenvolvido na forma de artigo cientifico.

§ 1° O Trabalho de Curso sera elaborado em dupla pelos alunos mediante orientacdo de um
professor.

§ 2° O afastamento de um dos alunos somente sera possivel pela ocorréncia de motivos
relevantes a exemplo de transferéncia, cancelamento ou trancamento de matricula.

8 3° A nota final de TC | sera atribuida individualmente ao aluno e de TC Il igualmente aos
alunos.

Art. 3°. O objetivo geral do Trabalho de Curso é conduzir os alunos para contribuir com a
real producéo do conhecimento na sua formagao superior.

CAPITULO Il
DOS PRE-REQUISITOS

Art. 4°. A matricula nas disciplinas de Trabalho de Curso | e Il deve ocorrer respeitando o
Projeto Pedagdgico do Curso a que os académicos estao vinculados.

Art. 5°. Para realizar as atividades relacionadas ao Trabalho de Curso é necessario estar
previamente matriculado nas disciplinas de Trabalho de Curso | ou Trabalho de Curso II.

! Regulamento aprovado pela Resolu¢do CONSEPE 01/2017 de 01/02/2017.
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Art. 6°. E pré-requisito da Disciplina de Trabalho de Curso Il ter cursado a Disciplina de
Trabalho de Curso I.

CAPITULO Il
DA COORDENACAO

Art. 7°. O Coordenador do Curso € o responsavel por supervisionar as atividades
académicas relacionadas ao Trabalho de Curso.

Art. 8°. O Coordenador do Curso € responsavel pelo acompanhamento das disciplinas de
Trabalho de Curso | e Trabalho de Curso Il, competindo-lhe:

VI.

VII.

VIII.

Proporcionar, com o auxilio de professores orientadores, orientacdo e
acompanhamento aos académicos matriculados nas disciplinas de Trabalho de
Curso | e Trabalho de Curso lI;

Convocar reunifes, sempre que necessario, com o0s professores orientadores e
académicos matriculados nas disciplinas de Trabalho de Curso | e Trabalho de Curso
Il;

Definir os professores orientadores que atuardo no desenvolvimento do Trabalho de
Curso | e ll.

Indicar professor orientador para os académicos observando sempre que possivel, a
distribuicdo de acordo com a titulacdo, as areas de concentracdo e as linhas de
pesquisa dos professores.

Elaborar, semestralmente, o calendario das atividades relativas ao Trabalho de
Curso, que devera ser publicado em até cinco dias contados do inicio do semestre
letivo;

Atender os académicos matriculados nas disciplinas de Trabalho de Curso | e
Trabalho de Curso lI;

Elaborar e encaminhar aos orientadores as fichas de acompanhamento da atividade
de orientacao atinentes ao Trabalho de Curso para serem preenchidas;

Manter, na secretaria académica, arquivo atualizado com os projetos de Trabalho de
Curso em desenvolvimento;

Designar, mediante edital, as bancas examinadoras dos Trabalhos de Curso, com
composicéo, local e data das sessdes publicas de defesa dos Trabalhos de Curso;

Orientar os alunos sobre o protocolo da versédo final do Trabalho de Curso,
encadernada para apresentacédo em banca e em CD em formato word para arquivo
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apos a defesa e as devidas corregdes;

Xl.  Receber, bimestralmente, as fichas de orientacdo preenchidas e assinadas pelos
orientadores e orientandos;

Xll.  Acompanhar o recebimento dos diarios, atas e demais documentos referentes as
disciplinas de Trabalho de Curso | e Trabalho de Curso lI;

XIlll.  Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao
efetivo cumprimento deste Regulamento e ao desenvolvimento das disciplinas de
Trabalho de Curso.

TITULO Il - DOS ORIENTADORES E ORIENTANDOS

A CAPITULO |
DAS EXIGENCIAS E DO CADASTRAMENTO DOS ORIENTADORES

Art. 9° O Trabalho de Curso é desenvolvido, necessariamente, sob a orientacdo de
professores pertencentes ao quadro docente da FAMA.

Paragrafo unico. O Trabalho de Curso € atividade de natureza académica e pressupde a
alocacao de tempo de ensino dos professores a atividade de orientacdo, sendo como tal
remunerados na forma fixada pela Dire¢cao Geral da FAMA.

Art. 10. E atribuico do orientador o acompanhamento da tematica em desenvolvimento no
Trabalho de Curso, assim como a verificacdo das normas cientificas.

Paragrafo Unico. Ao assinar a ficha de pré-inscricdo em TC | ou Il (anexo I) os alunos e o
professor estardo aceitando automaticamente a orientacdo, sendo a ficha de
responsabilidade do professor orientador e apés assinada, deve ser entregue para a
Coordenacéo de Curso.

Art. 11. Cada professor podera orientar no maximo 08 (oito) académicos por semestre em
cada uma das disciplinas de Trabalho de Curso | e Trabalho de Curso Il

Art. 12. A substituicdo de orientador durante o semestre ndo é permitida, salvo por
impossibilidade do orientador ou quando outro docente assumir formalmente a orientagao
com anuéncia do orientador originario. A decisao definitiva € da Coordenacao de Curso.

CAPITULO Il
DOS DEVERES DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 13. O professor orientador tem o0s seguintes deveres:

I.  Atender seus académicos orientandos no horario e local previamente fixado e fora do
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horério regular das aulas;
II.  Seguir o cronograma de encontros determinado pela Coordenacéo de Curso;
Ill.  Assinar a ficha de orientac@o apds aceitar o convite para a orientacao;

IV. Indicar fontes bibliograficas e eletrbnicas para que o orientando possa desenvolver
seu Trabalho de Curso;

V. Orientar o desenvolvimento da tematica abordada no Trabalho de Curso, assim como
a verificagdo das normas cientificas;

VI.  Emitir parecer de admissibilidade para defesa publica, que devera estar incluso em
todos os volumes do Trabalho de Curso, em local previsto na estrutura do trabalho;

VII.  Participar, como presidente, das bancas examinadoras dos Trabalhos de Curso para
as quais estiver designado, com o direito de participacédo na avaliacao do trabalho;

VIIl.  Assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras dos
Trabalhos de Curso, as atas finais das sessdes de defesa;

IX. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento e demais instrucdes referentes as
disciplinas de Trabalho de Curso | e Trabalho de Curso Il.

Art. 14. A responsabilidade pelas atividades do Trabalho de Curso € integralmente dos
académicos, o que ndo exime o professor orientador de desempenhar adequadamente,
dentro das normas definidas neste Regulamento e demais normas da FAMA, as atribuicbes
decorrentes da sua atividade de orientagéo.

CAPITULO 1l

DOS ACADEMICOS MATRICULADOS NAS DISCIPLINAS DE TRABALHO DE CURSO |
E TRABALHO DE CURSO I

Art. 15. Considera-se académico em fase de realizacdo do Trabalho de Curso, aquele
regularmente matriculado nas disciplinas de Trabalho de Curso | e Il, pertencente ao
curriculo de sua Graduacéo.

Art. 16. Os académicos em fase de realizacdo do Trabalho de Curso tém os seguintes
deveres:

I.  Manter, no minimo, 01 (um) contato mensal presencial, em horario e local
determinado pela Coordenacgao de Curso, com o professor orientador para discusséo
e aprimoramento de suas pesquisas, entregando-lhe relatérios parciais sobre as
atividades desenvolvidas, bem como preencher o respectivo registro de orientacao,
e justificar eventuais faltas;
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II. Frequentar as reunides convocadas pela Coordenacdo de Curso ou por seu
orientador, devendo anotar suas frequéncias no registro de orientacao;

[ll.  Cumprir o calendario divulgado pela Coordenacao de Curso;

IV. Elaborar o Trabalho de Curso de acordo com o presente Regulamento e as instrucées
do orientador e da Coordenacao de Curso, no prazo definido no calendario;

V. Coletar dados em fontes fidedignas observando sempre a tematica da pesquisa;

VI.  Entregar, ao final do semestre, copias do Trabalho de Curso, com o parecer de
admissibilidade do orientador, conforme anexos lll e V constante neste Regulamento;

VII.  Comparecer em dia, hora e local, determinados para a defesa formal do Trabalho de
Curso, conforme previsto em edital das bancas examinadoras;

VIIl.  Cumprir este Regulamento e demais normas e orientagdes complementares editadas
pelo Curso referentes as disciplinas de Trabalho de Curso | e Trabalho de Curso Il.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento do disposto em qualquer dos itens deste artigo
autoriza o professor a solicitar o desligamento dos encargos de orientacdo, por meio de
comunicacao escrita e motivada.

TITULO Il — DA DISCIPLINA DE TRABALHO DE CURSO |

CAPITULO |
DO PROJETO DE TRABALHO DE CURSO

Art. 17. A Disciplina Trabalho de Curso | é atribuida a um professor com titulacéo
preferencial em poés-graduacdo stricto sensu o0 qual deve ensinar as etapas que
compreendem a elaboracdo do Trabalho de Curso e as normas cientificas, assim como
verificar a aplicagdo das mesmas no desenvolvimento do Trabalho de Curso.

Paréagrafo unico. O docente da Disciplina Trabalho de Curso | ndo configura enquanto
orientador.

Art. 18. E designado pela Coordenac&o de Curso um orientador para os alunos matriculados
na Disciplina Trabalho de Curso I.

Art. 19. As orientacbes relativas a Disciplina de Trabalho de Curso | envolvem o
desenvolvimento tematico e metodoldgico do Projeto de Trabalho de Curso;

Paragrafo unico. A Disciplina sera avaliada no primeiro bimestre somente pelo professor
responsavel pela mesma e no segundo bimestre pela banca de pré-defesa, de acordo com
0s critérios e pontuacdes apresentados no anexo V.
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Art. 20. Aos alunos matriculados na Disciplina Trabalho de Curso | é obrigatorio o
comparecimento nas aulas da Disciplina assim como nas orientagdes do trabalho que
ocorrerdo em horarios distintos da disciplina.

Art. 21. Na Disciplina Trabalho de Curso | os académicos devem elaborar seus Projetos de
Pesquisa de acordo com este Regulamento, com as recomendacdes do professor orientador
e da Coordenacao de Curso.

Paradgrafo unico. A estrutura formal do projeto deve seguir 0s critérios técnicos
estabelecidos nas normas da ABNT expressas no “Manual de Normalizagdo de Trabalho
Cientifico da FAMA” disponivel no site www.facfama.edu.br

Art. 22. A estrutura do Projeto de Trabalho de Curso compde-se de:
I. Capa;
Il. Folha de rosto (com dados de identificac&o);
lll. Parecer de admissibilidade - TC I,
IV. Sumaério;
V. Tema,
VI. Titulo;
VII. Problema,;
VIII. Hipétese (facultativa);
IX. Obijetivos (geral e especificos);
X. Justificativa,
XI. Referencial teorico;
XII. Metodologia;
XIll. Orcamento (facultativo);
XIV. Cronograma das fases de elaboracéo do Trabalho de Curso;
XV. Referéncias.

§ 1°. Os dados que devem constar na identificacdo da Folha de rosto s&o: o nome completo
dos académicos, o titulo do Projeto de Pesquisa, o nome da Disciplina, do Curso, da FAMA
e 0 nome completo do professor orientador;

8 2° No tema deve ser apresentado 0 assunto a ser pesquisado, constituindo um ponto de
grande importancia no inicio da pesquisa e devendo este ser de acordo com as linhas de
pesquisa do curso;

8 3°. O titulo deve indicar a delimitacdo do tema da pesquisa e podera ser alterado até a
redacdo final do Trabalho de Curso, pois € fruto de um processo de amadurecimento
intelectual, cuidando-se para nao se afastar do tema proposto. O titulo dependera do
problema a ser tratado;

§ 4°. O problema € a pergunta que se pretende responder no decorrer do trabalho. Deve-
se, portanto, definir o que se esta buscando e dizer o que se quer pesquisar. O tema deve
ser problematizado;
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§ 5% Na hipé6tese devem os académicos oferecer, previamente, algumas solugdes
(respostas) provaveis para o problema apresentado. A hipotese deve ser confirmada ou
rejeitada ao final do Trabalho de Curso. Pode haver uma ou mais hipoteses;

8 6°. No objetivo geral devem os académicos apontar a finalidade geral da pesquisa dentro
do campo de estudos proposto. J& nos objetivos especificos devem os académicos apontar
0 que desejam com cada um dos subtemas, encadeando-os de forma logica, dando unidade
ao tema. Deve haver uma limitagdo dos objetivos.

§ 7°. Na justificativa devem os académicos demonstrar a importancia da realizacdo da
pesquisa proposta. Primeiramente, a importancia do tema e do problema. Deve ser
ressaltada a situacdo do tema na atualidade, bem como a existéncia ou ndo de trabalhos a
este respeito.

§ 8°. O referencial tedrico refere-se a existéncia de manifestacdes, problemas ou postulados
a respeito do tema escolhido, com as posicfes e controvérsias existentes;

§ 9°. A metodologia deve esclarecer primeiramente o tipo de pesquisa que se deseja
realizar: pesquisa bibliografica ou pesquisa de campo, conceitua-la e os caminhos (acoes,
procedimentos, instrumentos, recursos e técnicas) que vai percorrer para atingir os seus
objetivos.

8 10. No cronograma das fases de elaboracéo do Trabalho de Curso deve ser limitado o
tempo necessario para a realizacdo das diversas fases do Trabalho de Curso, objeto da
Disciplina de Trabalho de Curso Il. Estas fases podem ser definidas como sendo de coleta
de dados e anotacdes, interpretacdo de dados, plano provisério, redagao proviséria, plano
definitivo, redacao definitiva, revisdo, correcdo gramatical e ortografica, formatacao,
encadernacao e entrega do Trabalho de Curso;

8§ 11. As referéncias devem conter no minimo 5 (cinco) textos especializados sobre o tema.
E com a leitura dessas obras que se tera uma visdo geral sobre o tema, do problema a ser
resolvido e dos objetivos a serem alcancados, além de servirem para o embasamento
tedrico. As referéncias devem ser apresentadas de acordo com as regras da ABNT
expressas no “Manual de Normalizagao de Trabalho Cientifico da FAMA” disponivel no site
www.facfama.edu.br

Art. 23. O Projeto de Pesquisa deve ser entregue em 03 (trés) vias impressas, que se
destinam a Banca Examinadora, devendo os académicos fazer a entrega a Coordenacao
do Curso, conforme a data estabelecida pelo professor da Disciplina Trabalho de Curso I.

8 1°. O Projeto de Pesquisa, com o termo de admissibilidade do orientador (anexo lIll), sera
entregue em 03 (trés) vias, em folhas enumeradas, ndo encadernadas, no prazo
estabelecido no calendario da Disciplina para que seja encaminhado aos membros da banca
de pré-defesa.

8§ 2°. A banca de pré-defesa deve ser composta pelo orientador e por dois professores
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convidados, docentes ou ndo da FAMA.

Art. 24. O Projeto de Pesquisa sera avaliado por meio de pré-defesa publica, que deve
ocorrer no segundo bimestre da Disciplina Trabalho de Curso | da seguinte forma:

I. Pelo professor orientador, obedecidos os critérios estabelecidos no anexo 1V,

II. Por dois professores convidados, docentes ou ndo da FAMA, com titulacdo minima de
pos-graduacéao lato sensu e com experiéncia e/ou formacgao na area de saber a que se
refere o trabalho, obedecidos os critérios estabelecidos no anexo IV.

§ 1°. A nota final do 2° bimestre da Disciplina Trabalho de Curso | sera a média aritmética
das notas atribuidas na banca de pré-defesa pelo professor orientador e pelos professores
convidados.

§ 2°. Para aprovacgdo os académicos devem obter nota final igual ou superior a 07 (sete)
pontos.

8§ 3% Os alunos que nao entregarem o Projeto de Trabalho de Curso, ou que nao
comparecerem para a sua apresentacdo formal sem motivo justificado na forma da
legislacdo em vigor, ficardo com nota "0" (zero) no segundo bimestre da disciplina.

§ 4°. Na avaliacdo do Projeto de Pesquisa sera levado em consideragéo o aspecto material,
formal e o cumprimento do calendario da entrega do Projeto.

8 5° Apds a avaliacdo do Projeto de Pesquisa, um exemplar ficara arquivado na
Coordenacédo do Curso, e o outro sera encaminhado para o professor orientador, com o
resultado da avaliacao.

8 6°. Os alunos que nao obtiverem aprovacao na Disciplina TC I, mas que obtiverem nota
igual ou superior a 03 pontos na soma dos dois bimestres, fardo uma prova do conteudo
metodoldgico, aplicada pelo professor de TC |, como forma de exame final da disciplina,
conforme calendario divulgado pela Coordenac¢éo do Curso.

§ 7°. Naeventualidade de realizacdo de prova final, conforme paragrafo anterior, para lograr
a aprovacdo o académico devera atingir a nota minima de 5,0 (cinco) como média final,
resultante da média aritmética entre a nota desta prova (PF) e a média obtida no periodo
letivo (MS), nos moldes do PPC.

§ 8° Os alunos que tiverem seus Projetos de Pesquisa aprovados condicionalmente
deverdo apresentar uma copia reformulada, com as corre¢cdes indicadas pela Banca
Examinadora, ao professor orientador, em um prazo maximo de 07 dias da data de
realizacdo da pré-defesa.

8 9° O professor orientador, apés verificar as reformulacdes propostas pela banca de pré-
defesa, encaminhard a copia reformulada & Coordenagdo do Curso para ser arquivada,
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mantendo-se a nota obtida em banca de pré-defesa.

Art. 25. Depois de aprovado o Projeto de Pesquisa, a mudanca de tema ndo sera permitida.
Os casos excepcionais serao resolvidos pela Coordenacédo de Curso.

Paragrafo Unico. As mudancas que ndo comprometam o tema previsto no Projeto sdo
permitidas a qualquer tempo, desde que com autorizagao expressa do professor orientador.

TITULO IV - DA DISCIPLINA DE TRABALHO DE CURSO Il

CAPITULO |
DO TRABALHO DE CURSO II

Art. 26. Na Disciplina Trabalho de Curso Il sera realizada somente orientacédo dos trabalhos.

Art. 27. Os professores orientadores nas disciplinas Trabalho de Curso Il devem realizar a
orientacdo e correcao teméatica e metodoldgica do Trabalho de Curso.

Art. 28. O Trabalho de Curso deve ser entregue da seguinte forma:

I. Antes da defesa, em 03 (trés) vias a serem encadernadas em espiral, que se
destinam a Banca Examinadora, devendo os académicos fazer a entrega via
protocolo no setor de atendimento ao aluno FAMA,;

Il. Depois da defesa, e das devidas correcdes, os académicos entregardo uma copia do
TC no CD em formato word, devidamente acondicionado e identificado (nome do
aluno, orientador, curso, ano, titulo do trabalho).

Paragrafo Unico. A entrega das vias do Trabalho de Curso deve ser realizada no prazo
fixado no calendério do respectivo semestre, considerando-se:

I.  Na sua estrutura formal, aos critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT
sobre documentacéo, e a padronizacado estabelecida pelo Manual de Normalizacao
de Trabalhos Cientificos da FAMA, no que forem a elas aplicaveis;

II.  No seu conteudo, as finalidades estabelecidas no artigo 3° deste Regulamento e a
vinculacao direta do seu tema com um dos ramos do conhecimento na &rea do curso;

§ 2° Os casos que ndo atenderem aos critérios acima estabelecidos estardo sujeitos a
aplicagéo das sancdes disciplinares.

Art. 29. A estrutura do Trabalho de Curso Il compde-se de:
|. Capa padronizada;
ll. Folha de rosto;
[ll.  Errata (opcional);
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IV. Parecer de admissibilidade - TC II;
V. Agradecimentos (opcional)
VI. Titulo na lingua portuguesa,;
VIl.  Resumo na lingua portuguesa e palavras-chaves;
VIIIl.  Introdugéo;
IX. Desenvolvimento;
X. Concluséao;
XI.  Titulo na lingua inglesa;
XIl.  Abstract e Keywords;
XIll. Referéncias;
XIV. Anexos (opcional);
XV. Glossério (opcional).

Paragrafo unico. O parecer de admissibilidade para a defesa perante Banca Examinadora
(vide anexo V) deve ser emitido e assinado formalmente pelo professor orientador e pelo
aluno, e vir incluso na ordem acima estabelecida;

Art. 30. As especificacdes técnicas devem seguir as normas da ABNT e as regras
estabelecidas pelo Manual de Normalizacdo de trabalhos Cientificos da FAMA.

Art. 31. N&o sera aceito Trabalho de Curso sem parecer de admissibilidade.

Paragrafo Unico. O parecer de admissibilidade ndo assegura a aprovacao dos alunos na
Disciplina de Trabalho de Curso II.

CAPITULO Il
DA DEFESA DO TRABALHO DE CURSO Il

Secdo 1 - Da Banca Examinadora

Art. 32. O Trabalho de Curso é apresentado formalmente pelos académicos a uma Banca
Examinadora composta por trés membros, tendo o professor orientador como presidente, e
mais dois professores da FAMA ou convidado, que serdo os avaliadores, designados e
convocados pela Coordenacédo do Curso.

Paragrafo unico. O professor convidado que se refere o caput deste artigo deve possuir
titulacdo minima de especialista e formacao pratica ou tedrica na area do saber do trabalho
em questao.

Art. 33. A Banca Examinadora somente pode executar seus trabalhos com a presenca
minima de 2 (dois) avaliadores.

Paragrafo unico. Nao comparecendo dois ou mais professores designados para a Banca
Examinadora, a Coordenacado de Curso designard nova data para a apresentacao.
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Secdo 2 - Da Apresentacédo Formal do Trabalho de Curso

Art. 34. As sessOes de apresentacao formal dos Trabalhos de Curso séo publicas.

Paragrafo unico. N&o é permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem
publicos os conteudos de seu julgamento dos Trabalhos de Curso antes de sua
apresentacao.

Art. 35. A Coordenacao de Curso deve elaborar e organizar calendario semestral fixando
prazos para a entrega dos Trabalhos de Curso, para designacao das bancas examinadoras
e para a realizacdo das apresentacfes. Deverd também publicar ao término da data limite
para a entrega das copias dos Trabalhos de Curso, o edital com a composicao, datas,
horéarios e os locais das bancas examinadoras.

Art. 36. Os membros das bancas examinadoras, a contar da data do recebimento dos
Trabalhos de Curso, terdo o prazo de 07 (sete) dias para procederem a leitura dos Trabalhos
de Curso e atribuir nota quanto aos aspectos da parte escrita. A parte oral sera avaliada no
momento da Banca Examinadora (anexo VI).

Art. 37. A sessdao de apresentacao do Trabalho de Curso possui dois momentos, que sdo a
apresentacao e a arguicao.

Art. 38. Apos a andlise do trabalho e da apresentacdo a banca podera emitir 03 pareceres:

l. Aprovado sem ressalvas
Il. Correcdes necessarias para aprovacao

Il Reprovado
Art. 39. Apé6s a apresentacdo para a banca de defesa, obtendo o parecer “correcdes
necessarias para aprovacao”, os alunos terdo uma semana para efetuar as correcoes

propostas pela banca e apresenta-las ao orientador, que ter& mais uma semana para
realizar a correcao verificando se o0s alunos realizaram todas as corre¢des solicitadas.

Secdo 3 — Da avaliacao da Disciplina de Trabalho de Curso I

Art. 40. A atribuicdo da nota a Disciplina de Trabalho de Curso Il obedecera aos critérios
previstos no anexo VI.

8 1°. A avaliacéo de entrega do Trabalho de Curso e de outros documentos na data prevista
€ da competéncia do Coordenador de Curso;

§ 2°. A avaliagcdo referente a apresentacdo do Trabalho de Curso compete a Banca
Examinadora, e a nota € atribuida individualmente pelos avaliadores, sem interferéncia dos
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demais componentes;

§ 3°. A nota final dos académicos com parecer “aprovado sem ressalvas” € o resultado da
meédia aritmética das notas atribuidas pela Banca Examinadora do Trabalho de Curso e da
entrega da versao final atendendo o prazo previsto no cronograma,

8§ 4°. A nota final dos académicos com parecer “corregées necessarias para aprovagao” é o
resultado da média aritmética das notas atribuidas pela Banca Examinadora do Trabalho de
Curso, da correcao da versao final atendendo as modificacbes solicitadas pela banca e da
entrega da versao final atendendo o prazo previsto no cronograma,

§ 5°. Para aprovacgdo os académicos devem obter nota final igual ou superior a 07 (sete)
pontos.

§ 6°. Os alunos que ndo obtiverem aprovacao na Disciplina TC Il, mas que obtiverem média
final igual ou superior a 03 pontos, poderdo, como forma de exame final da Disciplina,
reformular o trabalho de acordo com as orientacfes da banca e entrega-lo para reavaliacao
em um prazo maximo de 07 dias da data de realizacdo da apresentacao.

8§ 7°. A reavaliacdo do TC Il a que se refere 0 8§ 6° deve ser realizada pelo professor
orientador por meio de verificacdo das correcdes e atribuicdo de uma nova nota, em um
prazo maximo de 07 dias da data de entrega do trabalho reformulado, podendo ainda, a
critério da Banca Examinadora, ser reapresentado pelos alunos.

§ 8° O professor orientador encaminhara a nova nota em formulario proprio (anexo X) a
secretaria da instituicdo, devendo o aluno encaminhar, mediante protocolo, a verséo final a.
Banca Examinadora.

§ 9°. Caso os alunos discordem da avaliacdo da banca poderdo solicitar, via recurso
fundamentado, a revisdo de avaliacao.

810. Os recursos das avaliacbes serdo analisados por comissdo formada pela
Coordenacéo de Curso devendo esta emitir parecer especifico.

8 11. Os recursos das avaliacdes serdo aceitos no prazo de 48 horas da realizacao da banca
com a emisséo da nota.

Art. 41. Os alunos gue nao entregarem o Trabalho de Curso, ou que ndo comparecerem
para a sua apresentacdo formal sem motivo justificado na forma da legislacdo em vigor ou
gue apresentarem o trabalho na banca mas n&o entrega-lo com as corre¢des sugeridas ao
professor no prazo definido em cronograma, estardo automaticamente reprovados na
Disciplina Trabalho de Curso Il com nota "0" (zero).

Art. 42. A ata de avaliagao final, com atribuicdo de nota, devera ser lida e assinada pelos
membros da Banca Examinadora, ndo podera ter rasuras e deve ser entregue pelo
Presidente da Banca Examinadora ao Coordenador de Curso.
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Art. 43. Exceto pelo deferimento de recurso, ndo havera substituicdo de nota atribuida pela
Banca Examinadora do Trabalho de Curso, podendo o0s académicos reprovados
matricularem-se novamente na Disciplina para repetir o processo de elaboracao do Trabalho
de Curso.

TITULO V — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. Os Trabalhos de Curso aprovados poderao ser utilizados pela FAMA com objetivos
didatico-pedagdgico e cientifico, ressalvados os direitos autorais.

Art. 45. Sendo, em qualquer momento do processo de elaboracao, apresentacéo ou defesa
do Trabalho de Curso, comprovado pelo professor orientador ou pela Banca Examinadora,
a existéncia de plagio, fraude ou comercializagdo do Trabalho de Curso os alunos serdo
imediatamente e, em carater definitivo reprovados na Disciplina de Trabalho de Curso Il.

Art. 46. Os Trabalhos de Curso poderdo ser publicados em revista e/ou em sistema
eletrbnico, caso recomendado pela Banca Examinadora mediante a assinatura de
autorizacdo de publicacéo pelos alunos e docente (anexo IX).

Art. 47. As situacdes que ndo estejam previstas neste Regulamento serdo analisadas e
decididas conjuntamente pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensédo, pelo
Colegiado de Curso e pela Coordenacéo do Curso ao qual os alunos estéao vinculados.

Art. 48. Este regulamento entra em vigor nesta data, por aprovacéao pelo Conselho Superior
de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Faculdade Aldete Maria Alves, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.
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ANEXO |

FICHA DE PRE-INSCRICAO
( YTCI ( )TCI

Nome dos Alunos:

Endereco:
Fone Res.: e-mail:
Identidade: CPF Data nascimento:

Linha de Pesquisa (indicar a linha de interesse):

Tema de Interesse:

Professor orientador:

Conhecemos e aceitamos os termos do Regulamento do Trabalho de Curso da FAMA que rege a disciplina a
qual nos inscrevemos neste momento.

Iturama, de de 20 .

Aceite dos Alunos: Data:

Aceite do Professor: Data:




A

Curso::
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ANEXO I

FICHA DE ORIENTACAO ( )TCI ( )TClI

Orientador:

Data da Orientacao: / /

A tabela abaixo devera ser utilizada para acompanhamento da reunido de orientagcdo. Caso a reunido
ndo se realize na data prevista, deve-se colocar no campo Assunto Discutido o motivo pelo qual a
reunido nado se realizou ou auséncia injustificada. Ao final das orientacdes a ficha deve ser entregue

na secretaria.

Aluno Assunto Discutido Rubrica Rubrica
do Prof. do aluno
Assinatura do Orientador: Data da entrega: / /
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ANEXO 1

PARECER DE ADMISSIBILIDADE - TC |

A Coordenac&o do Curso de

Informo a esta Coordenacdo do Curso que o Projeto de Pesquisa com o Titulo

dos(as) alunos(as)

tem parecer para apresentacdo em pré-banca.

lturama, ............. (o [ de 20.....

Prof. Orientador

Ciéncia dos alunos:

Em / /
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ANEXO IV

FICHA DE AVALIACAO - TC |

Nome dos Alunos(as):

Titulo do Trabalho:

Professor Orientador:

CRITERIOS

MAXIMO

NOTA

1 - TEMA; TITULO; PROBLEMA

Atualidade do tema, delimitagdo adequada, relevancia académica e social. O titulo
aborda o assunto a ser tratado no trabalho? O problema (e hipétese, quando houver)
possui formulacéo clara, definicbes e conceitos de referéncia respaldados em
literatura pertinente e possibilidade de investigagéo.

0,0-0,5

2 — ESTRUTURA DO TRABALHO; ELEMENTOS PRE E POS-TEXTUAIS E
ASPECTOS LINGUISTICOS

Organizagédo coerente do trabalho atendendo as normas da ABNT. Formatacéo do
texto; corre¢do, clareza e precisé@o, elementos pré-textuais: capa, folha de rosto,
folha de aprovagéo, resumo, sumadrio e listas (de ilustragfes, abreviaturas, siglas e
simbolos, se houver); elementos pds-textuais: referéncias bibliograficas, apéndices
e anexos; elementos de apoio: citacdes e notas de rodapé.

0,0-0,5

3 - OBJETIVOS (GERAL E ESPECIFICOS)
Apresentacdo dos objetivos do trabalho. Verificar se os mesmos contemplam o
assunto em questao assim como a resposta do problema de pesquisa.

0,0-0,5

4 — JUSTIFICATIVA

Demonstra a importancia da realizacdo da pesquisa. Ressalta a situacdo do tema
na atualidade, bem como a existéncia ou ndo de trabalhos a este respeito. A
justificativa ndo deve ser pessoal.

0,0-0,5

5 — REVISAO BIBLIOGRAFICA

Fundamentagéo do tema com fontes, citacdes e atendimentos as normas da ABNT.
Redacdo com clareza, terminologia técnica, conceitos cientificos, ortografia e
concordancia.

0,0-2,0

6 — METODOLOGIA
Esclarece o tipo de pesquisa que deseja realizar: pesquisa bibliografica ou pesquisa de
campo, apresenta 0s caminhos que vai percorrer para atingir os seus objetivos.

0,0-1,0

7 — APRESENTACAO ORAL Raciocinio l6gico (coesdo e coeréncia textual),
exposicao clara e objetiva, nivel culto da linguagem, atencdo as normas da ABNT,
insercdo oportuna de ilustracdes (tabelas, quadros, gréficos, fotografias, etc.),
adequacdo do plano de exposicdo oral e utilizacdo adequada de recursos
audiovisuais.

0,0-5,0

Total Geral da Avaliacdo dos Alunos

0,0 -10,0
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ANEXO V

PARECER DE ADMISSIBILIDADE - TC I

A Coordenac&o do Curso de

Informo a esta Coordenacéo que o Trabalho de Curso com o Titulo

dos alunos

tem parecer para apresentacdo em banca.

lturama, ............. (o [T, de 20.....

Prof. Orientador

Ciéncia dos alunos:

Em / /
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ANEXO VI

FICHA DE AVALIACAO TC Il

Nome dos Alunos(as):

Titulo do Trabalho:

Professor Orientador:

CRITERIOS MAXIMO| NOTA

1 - ASSUNTO/TEMA; PROBLEMA

Atualidade do tema, delimitacdo adequada, relevancia académica e social.

Formulacao clara do problema, defini¢des e conceitos de referéncia respaldados em

literatura pertinente e possibilidade de investigacao. 0,0-0,5

2 - ESTRUTURA DO TRABALHO; ELEMENTOS PRE E POS-TEXTUAIS E

ASPECTOS LINGUISTICOS

Organizagdo do trabalho; introdugdo, desenvolvimento (secdes/capitulos/partes,

etc.), concluséo ou recomendagdes finais. Formatacéo do texto; correcdo, clareza e

precisdo, elementos pré-textuais: capa, folha de rosto, folha de aprovacgéo, resumo,

sumério e listas (de ilustracdes, abreviaturas, siglas e simbolos, se houver);

elementos pés-textuais: referéncias bibliogréaficas, apéndices e anexos; elementos

de apoio: citacdes e notas de rodapé. 0,0-0,5

3-INTRODUCAO

Apresentacdo do tema; justificativa e objetivos do trabalho; formulagdo do problema;

indicacdo da abordagem metodoldgica adotada; visdo geral do trabalho,

especificando o conteddo de cada capitulo ou parte. 0,0-0,5

4 - DESENVOLVIMENTO

Adequacédo e encadeamento Idgico entre as partes do trabalho; originalidade na

abordagem e analise do tema; reelaboracao das informagdes, revelando autoria de

texto; teorizacdo da pratica. 0,0-1,0

5 - CONSIDERACOES FINAIS

Apresentacgdo sintética das ideias e argumentacdes desenvolvidas, na forma de

deducgbes loégicas; comentarios a respeito dos resultados apresentacdo de

recomendacdes para aprofundamento e/ou aplicacédo do estudo. 0,0-1,0

6 - REVISAO BIBLIOGRAFICA

Fundamentagéo do tema com fontes, citacdes e atendimentos as normas da ABNT.

Redacdo com clareza, terminologia técnica, conceitos cientificos, ortografia e

concordancia.

Abordagem sequencial I6gica, equilibrada e ordenada. Revisdo com abrangéncia

sobre o problema investigado. 0,0-1,0

7 - METODOLOGIA

Delineamento do método e das técnicas de pesquisa e sua adequacdo na

abordagem do problema; indicacdo do contexto e participantes da pesquisa;

procedimentos adotados na coleta, organizacdo e analise de dados. 0,0-0,5

8 - APRESENTACAO ORAL

Raciocinio logico (coeséo e coeréncia textual), exposi¢éo clara e objetiva, nivel culto

da linguagem, atencdo as normas da ABNT, inser¢cdo oportuna de ilustracdes

(tabelas, quadros, gréaficos, fotografias, etc.), adequacao do plano de exposicéo oral

e utilizacdo adequada de recursos audiovisuais. 0,0-5,0
Total Geral da Avaliac&do dos Alunos 0,0 - 10,0
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ANEXO VI

CONVOCAGAO PARA BANCA

Caro Professor,

Convocamos-lhe para participagdo como Prof. Avaliador em banca publica de Trabalho de Curso Il, conforme

abaixo descrito:

Tema:

Alunos:

Orientador:

Data: / / Hora: Local:

lturama, de de

Coordenador do Curso
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ANEXO Vil

ATADABANCA- ( )TCI ( )TCll
Critérios: Organizacao do material utilizado; Dominio do assunto; Postura frente as colocacdes da banca
incluindo as sugestfes de alteracdes sugeridas pela banca. Deve constar a assinatura do orientador, da
banca e do aluno.

Nome dos Alunos(as):

Linha de Pesquisa:
Titulo do Trabalho:

Orientador:

Banca avaliadora:

1.
2.

Data da realiza¢do da Banca: / /

Nota da Avaliagéo:

() Aprovado sem ressalvas
() Corregbes necessarias para aprovacgao
() Reprovado

Observacgoes:

Assinatura - Banca Avaliadora:

Assinatura — Alunos:
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ANEXO IX

AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO EM COAUTORIA —=TC Il

A Coordenacéo do Curso de

Autorizamos a FAMA a publicar, sem nenhum 6nus, em meio impresso e/ou virtual este trabalho, na integra
ou em partes, desde que seja citado a autoria/coautoria do mesmo.
Titulo do trabalho:

Nome dos Orientandos:

Nome do Prof. Orientador:

lturama, ............. (o [T de 20.....

Prof. Orientador

Orientando

Orientando
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ANEXO X

AUTORIZACAO DE ENTREGA
VERSAO FINAL POS-BANCA
()TCH

A Coordenac&o do Curso de

Informo a esta Coordenagdo que, conforme apontamentos feitos pela banca examinadora, o Trabalho
de Curso com o Titulo

dos alunos

() foi reformulado.

() néo foi reformulado.

Nota do trabalho reformulado

lturama, ........... de o, de 20........

Prof. Orientador

Orientando

Orientando



