
 
 
 
 
 

INSTITUIÇÃO ITURAMENSE DE ENSINO SUPERIOR 
FACULDADE ALDETE MARIA ALVES 

Av. Domingos Teixeira, 664 – Fone (34) 3411-9700 – CEP 38280-000 – Iturama – MG 
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Vaga: 

❏  Administrativo  

 

Formação Exigida: 

❏ Superior Completo em Administração ou áreas afins 

 

Atividades: 

❏ Atendimento ao Público Interno e Externo. 

❏ Atendimento Financeiro ao Aluno. 

❏ Geração de Boletos e Acordos Financeiros. 

❏ Rotinas do Departamento Financeiro. 

❏ Suporte ao Departamento de Recursos Humanos e Departamento Pessoal. 

 

 

Requisitos: 

❏ Excel intermediário, desejável avançado. 

❏ Experiência em rotinas departamento pessoal e financeiro 

 

 

Entrega de Currículos: 

❏ Faculdade FAMA, localizada na Avenida Domingos Teixeira, nº 664, Recanto dos Lagos, 

Iturama/MG, setor de atendimento e/ou enviar para o e-mail: curriculos@facfama.edu.br, até o dia 

24/05/2017 (quarta-feira). 
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