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APRESENTACAO

Caro aluno, neste manual vocé encontrara informagdes importantes sobre a estrutura e o
funcionamento do FAMATEC, as normas, os regulamentos e as diretrizes que orientam sua vida académica. E
recomendavel leitura atenta.

A Direcdo do FAMATEC deseja que vocé aproveite cada momento de seu curso: as atividades
tedricas e praticas das disciplinas, os laboratérios, as atividades de pesquisa e extensao e também o convivio
social e cultural que aqui é oferecido.

E uma alegria té-lo conosco, esperamos contribuir significativamente na sua formagao!

Caroline Freitas Stabile
Diretora Geral

MISSAO INSTITUCIONAL

“Tornar-se centro de referéncia na regiado, oferecendo subsidios a alteracdo da estrutura produtiva
e nas condigbes sociais vigentes. Para tanto, propbe-se a organizar, incentivar e desenvolver, por meio da
indissociabilidade entre ensino superior, pesquisa e extensdo, a efetividade da capacidade técnica e a
cidadania”.

ORGANIZACAO ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

FAMATEC
Diretora Geral: Caroline Freitas Stabile
Vice Diregao: Prof. Me. Randall Freitas Stabile

Coordenacgao do Curso de Agrimensura: Prof. Roddrigo Batista Freitas

DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

receber ensino qualificado no curso em que se matriculou;

e cumprir o calendario escolar;

e frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima diligéncia no seu
aproveitamento;

e utilizar os servigos da biblioteca, laboratério e outros servigos administrativos e técnicos oferecidos pelo
FAMATEC, respeitando as legislagdes e normas vigentes;

e ser atendido pelo docente;

o votar e ser votado nas eleigdes para membro da diretoria do 6rgao de representagao estudantil e para

representacado de sala, observadas as restri¢cdes legais;




® Manual
NS do Aluno

e apelar de decisdes de 6rgdos administrativos para os de hierarquia superior, encaminhando o recurso
através da Diretora Geral ;

e cumprir o Regimento, regulamentos ;

e abster-se de quaisquer atos que importem em perturbagdo da ordem, ofensa aos bons costumes,
desrespeitos as autoridades escolares, professores e servidores em geral.

e contribuir, no dmbito de sua atuagao para o prestigio crescente do FAMATEC;

e desenvolver todas as atividades, no ambito de sua atuacdo, com estrita obediéncia aos preceitos do
regimento.

e zelar pelo patriménio do FAMATEC ou colocado a disposigado desta pela Mantenedora;

e n&o praticar qualquer tipo de comércio no campus do FAMATEC

Fica proibido, nas dependéncias do FAMATEC a realizacao de “trotes” aos alunos ingressantes.

REGII\/IE DISCIPLINAR DO ALUNO

- ADVERTENCIA VERBAL, por:
a) desrespeito a Diretora Geral, ao coordenador de curso, a qualquer membro do corpo docente ou a qualquer

membro do corpo técnico-administrativo;

b) ocupar-se, durante as aulas, em qualquer outro trabalho estranho as mesmas;

b) ocupar-se, durante as aulas, em qualquer meio eletrénico (rede sociais, Celulares e outros) estranho as
mesmas;

c) promover, sem autoriza¢ao da Diregao, coletas e subscri¢gdes dentro e fora da instituigao;

d) tomar parte, dentro do estabelecimento, em manifestagbes ostensivas a pessoas ou instituigbes;

e) distribuir boletins de qualquer natureza, no recinto do estabelecimento e publicar jornais em que esteja
envolvido o nome da instituicdo, de professores ou funcionarios sem autorizagéo da Diregéo.

f) sair da classe, durante as aulas, sem permisséo do professor.

ll- REPREENSAO, por:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no item I;

b) Ofensa a outro aluno;

c) Danificagdo do patrimbnio da instituigdo caso em que, além da pena disciplinar, ficara na obrigacao de

indenizar o dano.

lll- SUSPENSAO, por:
a) Reincidéncia nas faltas previstas no item Il;
b

) Ofensa a diregéo, professores e funcionarios ou a membros da diretoria da mantenedora;
c) Agressao a outro aluno;

d) Praticas de atos desonestos e obscenos, incompativeis com a dignidade da instituicdo e da Mantenedora.

IV- DESLIGAMENTO, por:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no item lll;
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b) Agressao ou ofensa grave a diregado, professor e funcionarios da instituigido ou a membros da diretoria da
mantenedora;

c) Pratica de atos desonestos, delitos ou atos ofensivos a moral e aos costumes, dentro ou fora do
estabelecimento, incompativeis com a dignidade da institui¢ao;

d) Incitag&o a greve ou pratica de atos subversivos, dentro ou fora do estabelecimento.

FREQUENCIA

E obrigatéria a frequéncia de no minimo 75% em dias letivos.
Para consultar o registro de notas e faltas o aluno devera utilizar o site www.facfama.edu.br (Barra FAMATEC)

acessar o PORTAL ALUNO mediante usuario e senha. Informagdes sobre o cadastro de senha podera ser
obtido na secretaria do FAMATEC.

ATENGAO: O ACOMPANHAMENTO DE NOTAS E FREQUENCIA E DE RESPONSABILIDADE DO ALUNO.

SISTEMA DE AVALIACAO

DISCIPLINAS PRESENCIAS

1° Bimestre
Avaliagdo Bimestral - 03 pontos
Avaliagao Formativa — 07 pontos

2° Bimestre
Avaliagdo Bimestral — 03 pontos
Avaliagdo Formativa — 07 pontos

DISCIPLINAS —ENSINO HIBRIDO

1° Bimestre e 2° Bimestre
Avaliagdo Formativa (Moodle) — 10 pontos

As datas de aplicagdo das avaliagdes bimestrais, provas substitutivas e do Exame Final, para todos os

cursos, serao definidas em Calendario Académico e divulgadas no portal FAMATEC.

As notas bimestrais, de exames finais e outras serado graduadas de 00 (zero) a 10 (dez), permitida, tdo somente,

a fragcdo de uma casa decimal.

Sera considerado como aprovado por média o académico que tiver obtido, em cada disciplina, a média de 6,0

(seis) ao final do periodo letivo.

Exemplo: 1° Bim. + 2° Bim. = 6,0
2
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As avaliag6es BIMESTRAIS serao marcadas pela coordenagao de curso e divulgadas aos alunos com

antecedéncia minima de cinco dias.

PROVAS SUBSTITUTIVAS

O aluno que deixar de comparecer a avaliagdo unificada no primeiro bimestre, nas datas fixadas podera

requerer uma prova substitutiva, de acordo com o calendario escolar.

Nao ha prova substitutiva do sequndo bimestre e do exame final, salvo circunstancias excepcionais.

REVISAO E VISTA DE PROVA

Todo professor deve proporcionar aos alunos vista de prova na semana subsequente a realizagéo da
avaliagao.

No caso de discordancia da nota atribuida, o aluno devera requerer formalmente uma revisdo de prova NO
PORTAL DO ALUNO, até 48 horas apés a publicagao oficial da nota.

EXAME FINAL

Ao académico que tiver obtido na disciplina, como resultado no periodo letivo, média igual ou superior a 1,0
(um) e inferior a 6,0 (seis), sera facultada a realizacdo de uma prova final (exame final) com o valor de 10
pontos.

Na eventualidade de realizagdo de prova final, para lograr a aprovagédo ao periodo seguinte, o académico
devera atingir a nota minima de 6,0 (seis) como média final, resultante da média aritmética entre a nota desta

prova (PF) e a média obtida no periodo letivo (MA), em aplicagao a seguinte formula:

PF + MA
——— _ 6,0 (média final minima)

2

As avaliagOes versarao sobre a tematica lecionada no respectivo bimestre e o exame final versara sobre

a matéria lecionada durante o segundo bimestre.

De acordo com o Regimento Interno, esta impedido de prestar exame final, o aluno que tenha faltado a mais

de vinte e cinco por cento (25%) das atividades programadas na disciplina.

O EXAME DAS DISCIPLINAS HiBRIDAS DEVERA SER REALIZADO PRESENCIALMENTE.

APROVACAO

O aluno que alcangar a média final de aproveitamento anual em cada disciplina igual ou superior a 6 e a

frequéncia igual ou superior a 75% sera considerado aprovado e ficara isento de exame final.
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O aluno que alcangcar a média final de aproveitamento anual em cada disciplina igual ou superior a 3 e

frequéncia igual ou superior a 75% devera submeter-se a exame final.

REPROVACAO

Sera reprovado na disciplina o aluno que:

Nao atingir a média de aproveitamento exigida pelo regimento escolar (6 pontos);
Obtiver frequéncia inferior a 75% nas atividades programadas.

ATENGAO: O professor fara chamada todos os dias.

PROGRESSAO PARCIAL

Para progresséao parcial o aluno havera limitagao de até trés componentes curriculares.

Somente podera participar da progressao parcial o aluno que obteve o minimo de 75% (setenta e cinco por
cento) de frequéncia, mas nao tenha alcangado nota final de aprovagéo na disciplina correspondente.

ESTAGIOS

Os estagios supervisionados constam de atividades de pratica profissional, exercidas em situagbes reais de
trabalho. O aluno nao podera colar grau sem ter concluido a carga horaria prevista na matriz curricular

para estagio supervisionado.

TRATAMENTO AOS IMPEDIMENTOS LEGAIS

Sera concedido tratamento especial aos alunos que estiverem impedidos de comparecer as aulas amparados
pelas leis 6202/75, 1044/69 e pelo Regulamento do Tratamento Excepcional — Regime de Exercicios
Domiciliares do FAMATEC. Os pedidos de tratamento especial aos impedimentos legais deverdo ser

protocolados no portal do aluno no_prazo de até 7 dias uteis apés a constatacdo da enfermidade, via

requerimento acompanhado do respectivo atestado, onde devera anexar, obrigatoriamente, o C.I.D.
(Classificagao Internacional de Doengas), o tempo de afastamento, terapéutica instituida para o tratamento,

assinatura e CRM do médico.

PRAZOS/DOCUMENTOS

Os prazos para requerimentos estipulados no Calendario Escolar, deverao ser rigorosamente cumpridos, sob

pena de indeferimento.

DESISTENCIA DO CURSO

O aluno que abandonar o curso sem comunicar a instituicdo sera considerado desistente, devendo arcar com

as responsabilidades.
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BIBLIOTECA

O aluno podera utilizar a biblioteca mediante da apresentacdo da ID DE ESTUDANTE, conforme o artigo 1°

do regulamento da biblioteca.

ABONO DE FALTAS DO ALUNO

Legalmente ndo ha abono de faltas por motivos religiosos, casamento, viagem, trabalho ou doencga, exceto
as previstas pelo decreto-Lei 1044 de 21/10/1969 ou no Regimento Geral da Institui¢do.




